INSTRUCTIVO PARA LA GENERACION DE LEGALIZACIONES WEB DE INFORMES Y
CERTIFICACIONES LA, LEY AC

Acceda a https://www.consejo.org.ar/herramientas-profesionales/legalizaciones e ingrese en el
botdon “Web”. Luego haga click en “Ingresa al sistema” (lado izquierdo) y en la siguiente pantalla
elegir la opcién “INGRESO MATRICULADOS” o en “INGRESO PUBLICO EN GENERAL (generacién
de borradores)”

@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Esta modalidad permite que los profesionales generen documentacion a
través de nuestra web, la que una vez controlada es legalizada vy puesta Adhesién y términos del convenio
a su disposicion,

Descripcion del Procedimiento de

Como resultado de este proceso, el profesional obtiene un documento en gy
legalizacién

formato .PDF que puede descargar a su computadera, impnmir o enviar
por correo electronico.

Instructivos
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir
previamente un convenio de adhesion, Haga click agui.

El arancel que se abona es el mismo gue corresponde al tramite presencial.
* Los archivos que se suban a |la plataforma deben ser formato PDF v NO EXCEDER 10 MB

Las certificaciones de ingresos para ser presentadas ante el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto
(Cancilleria) no podran realizarse bajo la modalidad via web y por disposicion de este Ministerio solo seran
aceptadas las Legalizaciones realizadas con firma holografa.

INGRESO EXCLUSIVO
INGRESO MATRICULADOS, haga click agui.

PARA MATRICULADOS
INGRESO PUBLICO EN GENERAL (GENERACION DE BORRADORES), haaa click aqui. INGRESO PUBLICO EN
*Los borradores NO seran legalizados sin la intervencion (aprobacion) del matriculado’ GENERAL
INGRESO CARGA DE CODIGOS DE VISUALIZACION (SOLO EN CASOS EN QUE SEA REQUERIDO), NO SE UTILIZA PARA
haga click aqui. ESTOS TRAMITES

Pagina Inicio

Al ingresar por el acceso exlusivo para Matriculados se le solicitara primero su usuario y clave de
ingreso al portal (1), y posteriormente, el N° de convenio y clave de acceso para operar en el
servicio de Legalizaciones via web (2).


https://www.consejo.org.ar/herramientas-profesionales/legalizaciones

(1)

(@ consejo

Profesional de Ciencias Beondmicss de la Civdad Autdnoma de Buanaos Aires

Acceso exclusivo para matriculados

Para acceder a las funciones del area
reservada, ingresa tu Usuario, Clave

euar .
suario personal y luego pulsa Ingresar.

Clave

Si no disponés de tu Clave personal,
podés consultar al Centro de Atencidn

| | Telefonica comunicandote al 5382-
9550, de Lunes a Viernes de 9 a 19 hs.
Sabados, Domingos y feriados de 10 a
16 hs.

"1 Recordar mi identificacién la proxima vez

Coommerssnor ) (o)

(2)

(@ consejo :

Legalizaciones - Servicio de legalizacienes via Internet

Dra.

Clave de Seguridad: ] R —

continuar

Pigina de inicie




A continuaciéon seleccione la documentacién a presentar segin su matricula y presione
“continuar”.

LICENCIADO EN ADMINISTRACION

Informe varios LA

‘ continuar ’

LICENCIADO EN ECONOMIA

Informe varios LE

e continuzr |2

ACTUARIO

Informe varios AC ¢ ESTE ES EL INGRESO PARA OTRAS DOCUMENTACIONES

Informe Actuario SSN ¢ EXCLUSIVAMENTE PARA DOCUMENTACION
A PRESENTAR ANTE 55N

_— T
‘ continuar ’

(Para el caso de Informe Actuario SSN ver el instructivo correspondiente)




En la siguiente pantalla ingrese el N° de CUIT del cliente y presione el boton “validar”.

*Se mostrara un solo ejemplo ya que el procedimiento es el mismo para cualquiera de los
documentos seiializados.

(@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion
Dra.

Datos de la empresa

Ingrese el CUIT de la empresa y haga dic en validar. Si es valide v lo tenemos registrado en el Consejo se precargara el
formularic. Todos los campos son obligatorios excepto pise/depto., email v teléfono v deben ser védlidos para continuar &l
tramite.

Datos de la empresa

[ | [ T
validar

DEL CLIENTE




Si el CUIT ingresado se encuentra registrado en nuestra base de datos, la informacién se cargara
automaticamente en el sistema. De lo contrario deben ser cargados en forma manual.

En este ultimo caso recuerde confirmar el domicilio dando click en el botén “validar”.

Para ambos casos haga click en el botén “siguiente”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion [Certificaciones/Informes para 1G] con CUIT)

Dra.

Ver detalle de mow ntos de cuenta de fondos o onibles

Datos de la empresa
Ingrese el CUIT de |z empresa v hags clic en validar 5i es valido y lo tenemas registrado en el Consejo se precargara el

formularie. Todos les campos son obligatorios excepto piso/depto., email y teléfonc v deben sar validos para continuar el
tramite.

i Datos de la empresa :
! Bisqueds de CUIT H

20-11111111-2

Razin Social
[Prueb= | ¥ [Eociedad Andnima ]

Razdn Social reducida (incluir ips socketanio)
[Prusbs == | 3

Domicilio Legal ¥ :
VALIDAR EL DOMICILIO

Busqueda de Calle Altura
® ¥ ¢ INGRESADO SOLO EN EL
PARANA 700 CAS0D DE CARGA
MANUAL
Pisoy Drapliia.
2 |
Emal Tekdlono
|cns@_n:- com | |1111-2222




A continuacién ingrese los datos del documento y cargue el mismo en un solo archivo en formato
PDF. Al finalizar presione el botdn “siguiente”.

(@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nuevo

Dra.

CuIT 30-11111111-8 Pruebafip S.A. (cambiar)
iJ NO COMPLETAR ESTE
Cédigo de visualizacién & »
’ CAMPO NO ES NECESARIO PARA ESTE
(Si ain no ha realizado la carga de los documentos de visualizacion haga clic aqul)’ e EL M CUMENTOS )
i — - L . ) i iy SUBIR LA DOCUMENTACION A LEGALIZAR
Documento adjunto Ningun archivo seleccionado (Max. 10 MB WJJ’EMuusommcmmeumnmmopop
DE 10MEGA DETAMAFIO MAXIMO
Nombre del documento [ | ‘ CARGAR EL NOMBRE QUE LE
P UERRAMOS DAR AL DOCUMENTO
Fecha de informe |:| El . FECHA DE EMISION DEL a
DOCUMENTO
EFirma en caracter de socio?
. CARGAR 50LO EN CASO
Sociedad 7] Tamo | | Falia | | & [alidar | . DE FIRMAR EN CARACTER
DE 50CI0

*En este desarrollo no constara el destinatario en la oblea, pero si debe ser consignado en el
documento. La omisidon del mismo es motivo de rechazo de la legalizacion.




En el préximo paso observara un resumen de los datos ingresados, si son correctos damos click en
“confirmar”.

(@ consejo :

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internst

Dra.

“erifique si los datos ingresados son correctos parz la generacidn de la lzgalizacian

CuIT 20-11111111-2 SAN BERNARDO1232 5.4 5.A.
Codigo de visualizacion No ingresado
Fecha de informe 22/04/2020

Documentos de visualizacidn

ARCHIVO DE PRUEBA

PARA PRUEBAS DE LEGALIZACIONES




En el caso de la carga para publico general, el tramite finaliza aqui y el documento permanece en
estado “borrador” hasta que el profesional interviniente ingrese a su cuenta para realizar el pago
de la Legalizacion.

Si el que ejecuta la carga es el profesional, el pago lo realiza en el momento seleccionando entre
las siguientes opciones, al finalizar haga click en “continuar”.

Legalizaciones - Servicic de legalizaciones via Internet

Dra.

{Ver detalle de movimienios de cuenta de fondos disponibles)

Seleccione la forma de page:
Importe $
Cajas en e Consejo

Interbankng LY
) Tarjeta de Crédito/Débito

O Cuenta Corriente ¥/
Sistema de Pago Electrénico &

Fondo Disponible &

Por ultimo, el sistema le arrojard un nimero de tramite y deberd aguardar las verificaciones y
controles. Una vez aprobado el trdmite lo visualizard en su cuenta (se genera un PDF de descarga).
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Proceso finalizado con éxito.

Mro. de trémite 503800
Tramite realizado por Mat. CP T= F= Dra.

Correspondients 2 SAN BERNARDOL123 =>.A
CUIT 20-11111111-2

Al realizar el pago mediante tarjeta de crédito, se habilita la continuacién del trdmite de legalizacién.

Una vez finalizado el proceso de wverificacion y control formal, se le notificara por correo electrénico el resultado
obtenido ¥ de resultar aprobado, se pondra a su dispesicién el documento resultante por el Consejo Profesional.




Para revisar sus operaciones, en el menu de “Nueva presentacion”, al pie se observa la frase “Para
ver el listado de tramites haga click aqui”.

(@ consejo :

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dr.

Seleccione el tipo de documentacidn a presentar:

o Informe varios

continuar

Para ver €l listado de tramites haga

En este menu se debe seleccionar el rango de fechas y el tipo de documentacién que desea
observar.



@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

pr. Nueva presentacidén ==
Fecha desde 25/04/2020 | [[H] Fecha hasta os/05/2020 | [[H]
Documentacisn [ v] Estado L -]

@ Q

Fecha Convenio Tramite Titular Documentacion Estado Rec. Detalle

30/04/2020 10925 504020 20-11111111-2 Informe varios Rechazada @
ver razon social

30/04/2020 10925 504019 20-11111111-2 Informe varios Legalizada © ’ ARCHIVO PDF
LEGALIZADO DISPONIBLE

ver razon social

§ PARA LA DESCARGA
30/04/2020 10925 504018 20-11111111-2 Informe varios Legalizada 2 @
ver razon social
30/04/2020 10925 504009 20-11111111-2 Informe varios Ingresada @
ver razon social
30/04/2020 10925 504008 20-11111111-2 Informe varios Rechazada @
ver razon social
29/04/2020 10925 503990 30-99999990-5 Informe varios Legalizada 2 @
ver razon social
29/04/2020 10925 503989 30-11111111-8 Informe varios Rechazada @
ver razoén social
208/04/2020 10925 503988 20-11111111-2 Informe varios Anulada @
ver razon social /
29/04/2020 10925 503987 30-99999999-5 Informe varios Rechazada @
ver razon social
29/04/2020 10925 503986 30-11111111-8 Informe varios Legalizada 2 @
ver razon social
20 resultados encontrados, mostrando 1 a 10. K4 1,2 b M
e _— 1 ————ee

Los archivos PDF legalizados seran guardados en el Sistema de Legalizaciones Web por un
periodo de 6 meses desde el dia de legalizacion del documento.
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Por ultimo, a modo de ejemplo, visualizaremos un modelo de oblea.

Para que el destinatario de la legalizacidon pueda verificar la veracidad de la misma deberd ingresar
en el siguiente link: https://z0723.cponline.org.ar/cw/certificaciones/validar.html| y cargar el
cddigo que figura al pie de la oblea.

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, 22 de abril de 2020

Legalizamos de acuerdo con las facultades otorgadas a este CONSEJO
PROFESIONAL por las leyes 466 (Art. 2, Inc, D y J) y 20488 (Art. 21, Inc.
I) la actuacion profesional de fecha 01/04/2020 referida a Manifestacion de
Bienes perteneciente a PruebarepS.A. CUIT 30-99999999-5 con domicilio

en VIAMONTE 1549, C.AB.A., intervenida por la Dra.
Sobre la misma se han efectuado los controles de

matricula vigente y control formal de dicha actuacién profesional de
conformidad con lo previsto en la Res. C. 236/88, no implicando estos
controles la emision de un juicio técnico sobre la actuacion profesional.

Datos del matriculado
Dra.

Contador Piblico
CPCECABAT"® F

Firma en caracter de socio

Tﬂ Fﬂ
S0CIO
Legallzacltn N* 822873
Esfa actuacin profesional ba side gestlonada por el profesional = =
intenvipiente o través de intermet i o misma redme bos contrales ; e
. de malricuie vigente, incumbencios y coatrol formal de informes R S ,_5__-- |
cunSEJu yeerfificaciores (Res. O z26:88). 6 receptor del presente B T T |
Profesieaal de Chesias ducumente puede constafar su volides i der = __..,4,.._"?5
i I e o upanteiacien el EEENERTLIT- N
declramdi el sigutente cidipo: =

CODIGO PARA VERIFICAR VERACIDAD DE LA DOCUMENTACION
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https://z0723.cponline.org.ar/cw/certificaciones/validar.html

Para que el destinatario de la legalizacidon pueda verificar la veracidad de la misma deberd ingresar
en el siguiente link: https://z0723.cponline.org.ar/cw/certificaciones/validar.html y cargar el

cadigo que figura al pie de la oblea.

Alli, ingresando el cddigo que aparece al pié de la oblea, podras realizar la validacion.

(@ consejo

Datos del matriculado
Dr.
Legalizaciones - validacién de Contador Publico (U B A.)

crcecABA T'HIF°

Por favor ingrese ¢l codigo de Ia certificacon que desea validar.
S — >~ -

[validar |

Cédigo de la cartificacién:

Legalizscién e [ IR

fesional hasic

éiTenés i con s

o vigente, incumbendas y control formal de informes

por los siguientes medios:

Consultas sobre Legalizaciones:  legalizacionesconsejocaba org.ar
011 - 5365 - 8950 Opcién 1

Consultas sobre Pagos:  pogoslega@consejocaba.org.ar

Consultas sobre G recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

declarando al siguiente ¢

El documento sera visualizable por 6 meses desde su fecha de legalizacion, pasado dicho periodo
solo se observaran los datos de la legalizacidn pero no el archivo PDF generado.

(@ consejo iz

Legalizaciones - validacién de legalizaciones

Cert. Ingresos

Nro. de legalizacidn: 923524

Contribuyente: 20-31992570-9 XOOOOOCOOOOOON
Periodo: 01/04/2020 a 31/03/2021

Fzcha de informea: 12/05/2021

Monto: %10.000.000

Diestinatario: Banco B

Al ¢ ARCHIVO DESCARGABLE

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:
Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011 - 5365 - 8950 Opcian 1

Consultas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
Consultas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar
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